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Hizl Baslangi¢: Ses ve Goruntuyd kullanma

Uygun bir mikrofon ve hoparlérlere sahipseniz, Microsoft® Lync™ 2010 iletisim yazilimini sesli aramalar igin
kullanabilirsiniz. Kurumunuzda kullanimi dnerilen, USB kulaklik seti, USB telefonu, ya da kulakligi taktiginizda da
Lync 2010 otomatik olarak ayarlari yapilandirir.

Ne yapmak istiyorsunuz?

Ses aygitlarini segme

Dogru kisiyi bulma

Sesli arama gergeklestirme

Konferans aramasi baslatma

Cagdri yanitlama

Gorlismeye baska kisileri de davet etme
Anlik iletisime ses ekleme

Arama kontrollerini kullanma

Web kamerasini takma

Gorlismeye goriunti ekleme

Ses aygiti segme

Ses aygiti segimini yapmak igin:
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1. Lync’iagin ve Lync ana penceresindeki sol alt kdsedeki, ses aygiti menusune tiklayin

2. Kullanmak istediginiz Ses Aygitlarini segin ya da Ses Aygiti Ayarlari menu komutunu secgerek yeni bir ses
aygiti tanimlayin.

Birincil Aygitimizi Secin

|E"03| PC Mikrofonu ve Hoparlorii
[T Bilgisayarimzin varsayilan kunilumu

Ses Aygiti Ayarlan

Arama Kalitesini Denetle

[~ Q4 ~ Arama iletme kapah
Dogru kisiyi bulma

Arama kutusu iletisime gegcmek istediginiz kisiyi bulmak icin gideceginiz ilk yerdir.
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1. Lync ana penceresinde, Kisiler listenizde, arama kutusuna kiginin adini yazmaya baslayin. Sonuglar arama

kutusunun altinda gézukecektir.
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2. (istege Bagl) Asagidakilerden birini yapin:

e Aramak istediginiz kisiyi gérduyseniz, anlik mesaj géndermek igin kisi Uzerine cift tiklayin.

o Kisiyi listenize eklemek icin, kisi ismi Uzerine gelip, Kigilere Ekle dugmesine tiklayip, ilgili grubu segin.
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Yeni Gruba Ekle
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Sesli arama gerceklestirme

Basit tek bir tiklama ile telefon aramasi gergeklestirebilirsiniz.

1. Kigiler listenizden ya da arama sonuglarindan kisi ismi tGzerine gelip, Ara digmesine tiklayin.

‘ n Onur Gorur - Wy... @ Ara |

Yeni bir gérisme penceresi agilir.
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Konferans aramasi baslatma

Birden fazla kigiyi ayni anda aramak igin:
1. Kigiler listenizden, Ctrl tusuna basil tutarak, aramak istediginiz kisileri segin.

2. Segili kisilerden herhangi biri Gizerinde sag tiklayarak Konferans Aramasi Baglat komutunu secin.
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Cagn yanitlama

Size bir gagn geldiginde, gelen arama bildirimi ekraninizin sag-alt kdsesinde gosterilir. Asagidakilerden birini yapin:
1. Gelen aramayi yanitlamak icin, gelen arama bildirimi Gizerinde herhangi bir yere tiklayin.

2. Bagka bir numaraya yonlendirmek igin, Yonlendir komutunu secip, bir numara segin.
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Yeniden yonlendir - Reddet
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3. Aramayi sesli postaya yonlendirmek icin Reddet secenegini tiklayin..

Gorusmeye bagka kisileri de davet etme

Devam eden bir goériismeye bagska kisileri de davet etmek icin, asagidakileri yapin:

1. Gorusme penceresinde Kisi Segcenekleri menulsine tiklayin.
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Ad veya Telefon Numarasiyla Davet Et komutunu tiklayin, istediginiz kisiyi buradan tiklayarak segin, ya da

2.
arama yaplp bularak Tamam segenegine tiklayin. (Eger davet etmek istediginiz kisi sadece telefon ile davet

edilebilecek durumdaysa, dogrudan telefon numarasini da yazabilirsiniz.)
Molly Clark - Telefonda ('
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@ Ad veya Telefon Numarasiyla Davet Et..
Molly Clark {mollyc@contoso.com) ile baglant: |
b4 E-postaylaDavetEt

Katilimai Listesini Goster Ctrl=R

Anlik iletisime ses ekleme

Anlik iletisime ses eklemek igin:

1. Gorusme penceresinde Ara dugmesini tiklayin.

i Molly Clark - Uygun
GM of Online Sales and Affiliate Marketing
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Lync gérismenize sesi de ekler. Yazmaya devam ederken ayni zamanda konusabilirsiniz.
Arama kontrollerini kullanma

Lync aramasi esnasinda gorisme penceresinden arama kontrollerini kullanarak asagidakilerden birini yapin:

Il
1. Gorismeyi beklemeye almak igin Beklet diigmesine . tiklayin.

Gorusmeyi baska bir telefona aktarmak ya da mevcut aramayi baska bir gériismeyle birlestirmek igcin Aktar

meniistne " " tiklayin.

3. Godrusmeyi bitirmek icin Gorigsmeyi Sonlandir X dugmesine tiklayin.
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Diger kontroller, mikrofonu ya da hoparlérleri sessize almaniza, arama tuslarini géstermenize ve ses

aygitlarini degistirmenize olanak saglar.

A W E Y-
Mik. Hoparldrleri Tus Ses
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Web kamerasini takma

Yiz yluze gérismeye en yakin deneyim icin bilgisayariniza web kamerasi takabilirsiniz. Lync web kamerasini

otomatik olarak tanir ve bir sonraki gorintili gérigsmenizde kullanir.
Web Kamarasi ayarlarini gérmek igin:
1. Lync ana penceresinde sag Ust kosedeki Secenekler dugmesini tiklayin. & m

2. Lync - Secenekler penceresinden Video Aygiti secenegini segin.

Gortismeye goruntu ekleme

Eger web kameraniz kurulu ise, digerleriyle konusurken ayni zamanda birbirinizi gorebilirsiniz. Web kamerasi ayarlari
icin bir dnceki bolim olan, “Web kamerasini takma” kismini inceleyin

1. Gortisme penceresinden Gorunti digmesine tiklayin.

Molly Clark - Telefonda (
4 y| GM of Online Sales and Affiliate Marketing X |
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Gorintlll goérisme baslar. Gorlstigunuz kisiye ve de ayni zamanda dider kisilere anlik mesajlar iletmeye

devam edebilirsiniz.

NOT Bir baska kisiden gelen goruntuli cagriyr kabul ederseniz, siz izin verip kendi tarafinizda gorinti

eklemediginiz siirece karg! taraftakiler sizi géremeyecektir.



